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दामा[ गाउँपाǓलका  

èथानीय राजपğ 

        खÖड -४,          सÌÉया : ५                  ǓमǓत : २०७७/०५/२६ 

 

भाग -२ 

दामा[ गाउँपाǓलका  

 

दामा[ गाउँपाǓलकाको ǒवƭालय लेखापरȣ¢ण काय[ǒवǓध, २०७७ 

èथानीय सरकार सʶालन ऐन २०७४ को दफा ११ (२) (ज) मा रहेको ǒवƭालयको िश¢ा 

सàबÛधी काम, कत[åय र अǓधकार एवम ्दामा[ गाउँ िश¢ा ऐन २०७४ को दफा ९ (ण), दफा 

१० (ट) लगायतका åयवèथा एवम ्दामा[ गाउँपाǓलका िश¢ा ऐन २०७४ को Ǔनयम (४५) ले 

Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ दामा[ गाउँ काय[पाǓलकाले ǒवƭालय लेखापरȣ¢ण काय[ǒवǓध, 

२०७७ जारȣ गरȣ लागू गǐरएको छ ।  
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पǐरÍछेद -१ 

१. (क) संि¢Ư नाम र Ĥारàभ : यस काय[ǒवǓधको नाम दामा[ गाउँपाǓलका ǒवƭालय 

लेखापरȣ¢ण काय[ǒवǓध २०७७ रहेको छ ।  

(ख) यो काय[ǒवǓध दामा[ गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ लागू हनेुछ ।  

(ग) यो काय[ǒवǓध तǽुÛत Ĥारàभ हनुेछ ।  

  
२. पǐरभाषा : ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा : 

  (क)  'ऐन' भǏाले èथानीय सरकार सʶालन ऐन २०७४ सàझनपुछ[ ।  

 (ख) 'काय[ǒवǓध' भǏाले दामा[ गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğका ǒवƭालयहǽको लेखापरȣ¢ण सàबÛधी 

काय[ǒवǓध, २०७७ सàझनपुछ[ ।  

 (ग) 'गाउँपाǓलका' भǏाले दामा[ गाउँपाǓलकालाई सàझनपुछ[ ।  

 (घ)  'अÚय¢' भǏाले दामा[ गाउँपाǓलकाको अÚय¢ सàझनपुछ[ । 

 (ङ) 'उपाÚय¢' भǏाले दामा[ गाउँपाǓलकाको उपाÚय¢ सàझनपुछ[ ।  

 (च) 'Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत' भǏाले दामा[ गाउँपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

सàझनपुछ[ ।  

 (छ) 'िश¢ा यवुा तथा खेलकुद शाखा' भǏाले दामा[ गाउँपाǓलका अÛतग[तको िश¢ा यवुा 

तथा खेलकुद शाखा सàझनपुछ[ ।  

 (ज) 'लेखापरȣ¢ण' भǏाले आÛतǐरक र अिÛतम लेखापरȣ¢णलाई सàझनपुछ[ ।  

 (झ) 'लेखापरȣ¢क' भǏाले लेखापरȣ¢ण गनȶ काय[को लाǓग ĤचǓलत काननु बमोिजम 

Ĥमाणपğ ĤाƯ åयिƠ/ संèथा वा फम[लाई जनाउँछ ।  
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पǐरÍछेद - २ 

लेखापरȣ¢ण सàबÛधी åयवèथा 

३. सàबिÛधत ǒवƭालयले लेखापरȣ¢णका लाǓग ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[यसǒहत 

किàतमा तीन (३) जना लेखापरȣ¢क / फम[ Ǔसफाǐरस गरȣ तोǒकएको समयावǓधǓभğ दामा[ 

गाउँपाǓलकाको िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखामा पठाइ सÈनपुद[छ ।  

४.  लेखापरȣ¢क ǓनयिुƠका लाǓग संलÊन गनु[पनȶ कागजातहǽ 

   (क) लेखापरȣ¢कको पेशागत Ĥमाणपğ नवीकरण गरेको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

   (ख) आÛतǐरक राजƳ काया[लयबाट कर दता[ Ĥमाणपğ र कर चƠुा Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलपǒप ।  

५. ǒवƭालयको लेखापरȣ¢ण सàबÛधी Ǔनवेदनको ढाँचा, Ǔसफाǐरसको ढाँचा, ǓनयिुƠको ढाँचा 

Đमश अनसूुिच १, २,  र ३ बमोिजम हनुेछ ।  

 

पǐरÍछेद -३ 

लेखापरȣ¢क छनौट सǓमǓत 

६. लेखापरȣ¢क छनौट सǓमǓत देहायबमोिजम हनुेछ : 

     (क) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत – संयोजक 

     (ख) लेखा शाखा Ĥमखु –  सदèय 

     (ग)  िश¢ा अǓधकृत  –  सदèय सिचव 

७. दफा ६ बमोिजम गǑठत लेखापरȣ¢क छनौट सǓमǓतको काम,  कत[åय र अǓधकार 

देहायबमोिजम हनेुछ ।  
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(क) आǓथ[क वष[ सǽु भएको दईु मǒहनाǓभğ िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखाबाट 

लेखापरȣ¢णको लाǓग आसय पğ पेश गनȶ सàबÛधी साव[जǓनक सूचना Ĥकािशत 

गराउने ।  

 

(ख) लेखापरȣ¢क छनौटका लाǓग मापदÖड एवम ्सूचक तयार गǐर èवीकृत गनȶ।  

(ग) Ĥकरण (क) बमोिजम ĤाƯ आशय पğउपर  छानǒवन गनȶ ।  

(घ) लेखापरȣ¢क ǓनयिुƠ गरȣ सàबिÛधत लेखापरȣ¢क र ǒवƭालयलाई िश¢ा, यवुा तथा 

खेलकुद शाखामाफ[ त Ǔलिखत जानकारȣ Ǒदने ।  

(ङ) लेखापरȣ¢ण सàबÛधमा आइपरेका समèया उपर लेखापरȣ¢ण छनौट सǓमǓतको 

बैठक बसी आवæयक Ǔनण[य गनȶ ।  

(च) सामदुाǒयक ǒवƭालयहǽको किàतमा चौमाǓसक ǽपमा लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन उपर 

अÚययन गǐर बेǽज ुसàपरȣ¢ण गराउन सहजीकरण एवम ्Ǔनदȶशन Ǒदने ।  

(छ) ǒवƭालयहǽको एक आǓथ[क वष[मा किàतमा एक पटक èथलगत अÚययन गरȣ लेखा 

एवम ्लेखापरȣ¢ण सàबÛधमा अनगुमन Ǔनरȣ¢ण गरȣ गाउँपाǓलका सम¢ ĤǓतवेदन 

पेश गनȶ ।  

(ज) एउटै लेखापरȣ¢कलाई एउटै ǒवƭालयमा लगातार दईु आǓथ[क वष[का लाǓग भÛदा 

बढȣ ǓनयिुƠ गन[ पाइने छैन ।  

(झ) दामा[ गाउँपाǓलकाले तोकेबमोिजमका लेखापरȣ¢ण सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ ।  

(ञ) सàबिÛधत ǒवƭालयबाट किàतमा तीन जना लेखापरȣ¢कको नाम Ǔसफाǐरस गरȣ माग 

गनȶ । 

(ट) तोǒकएको अवǓधǓभğ सàबिÛधत ǒवƭालयहǽबाट लेखापरȣ¢कको नामावलȣ Ǔसफाǐरस 

भई नआएमा माǓथ उãलेिखत सǓमǓतले लेखापरȣ¢क छनौट गनȶछ ।  

 

८. ǒवƭालयको कत[åय : (१) दामा[ गाउँपाǓलकाबाट खटाइएको लेखापरȣ¢कबाट लेखापरȣ¢ण 

गराउन ुसàबिÛधत ǒवƭायलयको कत[åय हनुछे ।  
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(२) दामा[ गाउँपाǓलकाबाट खटाइएको लेखापरȣ¢कबाट लेखापरȣ¢ण नगराएमा उƠ 

ǒवƭालयको Ǔनकासालगायतका अÛय सेवामा रोक लगाउन सÈनेछ ।  

९. दफा ६ बमोिजम लेखापरȣ¢ण छनौट सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा िश¢ा अǓधकृतबाट 

लेखापरȣ¢क छनौट एवम ्ǓनयिुƠ हनुेछन ्।  

१०. सिचवालय : ǒवƭालयहǽको लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[ गन[ एवम ्दफा (६) बमोिजम 

गǑठत सǓमǓतको सिचवालयको ǽपमा िश¢ा,  यवुा तथा खेलकुद शाखाले काय[ गनु[पनȶछ 

।  

 

       पǐरÍछेद -४ 

लेखापरȣ¢णको पाǐरĮǓमक 

११. लेखापरȣ¢ण शãुक :  लेखापरȣ¢ण गरेवापत ् सàबिÛधत ǒवƭालयबाट देहायबमोिजमको 

शãुक Ǒदनपुनȶछ: 

    (क) आय/ åयय ǒववरणमा िèथर सàपिƣ मूãयाǋन र मƨुती खाताको रकम समावेश हनेु 

छैन । लेखापरȣ¢कले ĤाƯ गनȶ पाǐरĮǓमक, आय/åयय ǒववरणका आधारमा सयकडा 

0.२५ (पÍचीस)  पैसाका दरले ĤǓतवेदन बझुाएपǓछ ǒवƭालयबाटै रकम भƠुानी हनुछे 

। उƠ पाǐरĮǓमक रकममा आयकर Ǔनयमानसुार कʣी हनुेछ । ǒवƭायहǽले 

गाउँपाǓलकाबाट तोǒकएको रकमभÛदा बढȣ पाǐरĮǓमक Ǒदन पाउने छैन ।  

    (ख) माǓथ उãलेिखत रकमभÛदा बढȣ रकम ǒवƭालयबाट लेखापरȣ¢कले दावी गन[ पाइन े

छैन ् ।लेखापरȣ¢कले Ǔनयमानसुार हनु आउनेभÛदा बढȣ रकम मागेमा सàबिÛधत 

ǒवƭालयले रकम भƠुानी नगǐर तǽुÛत दामा[ गाउँ काया[पाǓलकाको काया[लयमा 

जानकारȣ गनु[पनȶछ ।  

   (ग)  दामा[ गाउँपाǓलकाले ǒवशेष अवèथामा लेखापरȣ¢कको ǓनयिुƠ रƧ गन[ सÈनछे ।  

 

पǐरÍछेद -५ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
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१२. Ĥ×येक वष[ दामा[ गाउँपाǓलकाले नमनुा छनौटका आधारमा किàतमा ५  (पाचँ) सामदुाǒयक 

ǒवƭालयको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गाउँपाǓलकाले आÛतरȣक लेखापरȣ¢ण गराउन 

सÈनेछ । लेखापरȣ¢ण गरȣ सोको ĤǓतवेदन सàबिÛधत ǒवƭालय र गाउँपाǓलका सम¢ 

पेस गनु[पनȶछ ।  

१३. आÛतरȣक लेखापरȣ¢ण वापतको पाǐरĮǓमक Ǔलन / Ǒदन पाइने छैन ।  

 

पǐरÍछेद -६  

अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन उपर कारवाहȣ 

१४. लेखापरȣ¢कले Ǒदएको लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन èतरȣय र सÛतोषजनक नभएमा Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृतले सोको जानकारȣ महालेखा परȣ¢कको काया[लय सम¢ पƴुयाइसǒहत 

पठाउनपुनȶछ । उƠ लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनउपर महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट ĤाƯ 

Ǔनदȶशन वा सझुावको काया[Ûवयन गनȶ िजàमेवारȣ गाउँपाǓलकाको हनुछे ।  

 

पǐरÍछेद – ७ 

बेǽज ुर सàपरȣ¢ण 
१५. आÛतरȣक र अिÛतम लेखापरȣ¢कबाट कायम भएको बेǽजकुो लगत तयार गनȶ र 

सàपरȣ¢णको लाǓग दामा[ गाउँपाǓलकामा पेश गनȶ दाǒय×व सàबिÛधत ǒवƭालयको हनुछे ।  

१६. बेǽज ुफʪौट गन[ बाँकȧ रहेको बेǽज ुलगत तथा कारोबार सàबÛधी कारबाहȣको सàपूण[ 

ǒववरण खोलȣ वहालवाला िजàमेवारȣ ĤाƯ अǓधकारȣलाई बझुाउनपुनȶछ । िजàमेवारȣ ĤाƯ 

अǓधकारȣले उपरोƠबमोिजम बिुझǓलइ बेǽज ुफʪौट गनु[, गराउन ुपनȶछ ।  
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अनसूुची (१) 

लेखापरȣ¢कले Ǒदन ेǓनवेदनको ढाचँा 

         ǓमǓत : २०७ /    / 

Įी िश¢ा अǓधकृतÏयू 

िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा दामा[ गाउँपाǓलका, सãयान । 

 

ǒवषय : ǒवƭालयको लेखापरȣ¢णका लाǓग आशय पğ पेश गǐरएको । 

महोदय,  

 उपयु[Ơ ǒवषयमा दामा[ गाउँपाǓलका अÛतग[त रहेका सामदुाǒयक तथा संèथागत 

ǒवƭालयहǽको आ.व. ............... को लेखापरȣ¢णका लाǓग Ĥकािशत सूचना 

बमोिजम आशयपğ माग गǐरएकोमा, मेरो नाममा रहेको लेखापरȣ¢ण संèथाबाट 

यस दामा[ गाउँपाǓलका अÛतग[तका ǒवƭालयहǽको अिÛतम लेखापरȣ¢णका लाǓग 

आशय पğ साथ तपǓसल बमोिजमका लेखापरȣ¢कसँग सàबिÛधत Ĥमाणपğहǽको 

संलÊन गरȣ पेश गरेको åयहोरा Įीमान ्सम¢ अनरुोध छ ।  

 
          …………….. 

          लेखापरȣ¢क 

तपǓसल 

(क) पेशागत Ĥमाण-पğको नवीकरण सàबÛधी Ĥमािणत फोटोकपी – १ 

(ख)  Üयान / ßयाट दता[को फोटोपी – १ 

(ग)  चालू आ.व. भÛदा अगाǓडको कर चƠुा Ĥमाण – पğ – १ 

(घ)  नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप – १ 

(ङ)  संèथाको Ĥोफाइल – १ 
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अनसूुची -  २ 

लेखापरȣ¢क Ǔसफाǐरसको ढाँचा 

…………. ǒवƭालय दामा[ ………………….. सãयान । 

प.स.:  

च.नं.  :         ǓमǓत : २०७७/    / 

 

Įी िश¢ा अǓधकृतÏयू 

िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा दामा[ गाउँपाǓलका काया[लय, सãयान ।  

 

ǒवषय :  लेखापरȣ¢कको नाम Ǔसफाǐरस गǐर पठाइएको बारे । 

 

  Ĥèततु ǒवषयमा यस ǒवƭालयको åयवèथापन सǓमǓतको ǓमǓत …………… मा बसेको 

बैठकबाट यस आǓथ[क वष[सàमको अिÛतम लेखापरȣ¢णका लाǓग ×यस काया[लयबाट ĤǓेसत 

लेखापरȣ¢कहǽको सूचीमÚयेबाट तपǓसल बमोिजम ३ ( तीन) जना लेखापरȣ¢कहǽको 

नामावलȣ Ǔसफाǐरस गनȶ Ǔनण[य भएको छ । सोहȣ बमोिजमका नामावलȣ मÚयेबाट एक जना 

लेखापरȣ¢क ǓनयिुƠ गǐरǑदन ुहनु अनरुोध छ ।  

तपǓसल 

Đ स नाम थर Ĥ.प. नं मोबाइल नं 

१ Įी   
२ Įी   
३ Įी   
 
        
           …………… 

            ĤधानाÚयापक 
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अनसूुची -३ 

लेखापरȣ¢क ǓनयिुƠको ढाँचा 

   दामा[ गाउँपाǓलका 

गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय 

िश¢ा,  यवुा तथा खेलकुद शाखा 

फाǽलाचौर, सãयान 

प.स.  : 

च. नं.:         ǓमǓत :  

ǒवषय : लेखापरȣ¢क ǓनयिुƠ । 

 

Įी .................... 

 

  उपयु[Ơ ǒवषयमा आǓथ[क वष[ २०...../……. सàमको लेखापरȣ¢ण गन[ तपाईलाई यस 

काया[लयको ǓमǓत ……………….. को Ǔनण[यानसुार तपǓसलका ǒवƭालयहǽको 

लेखापरȣ¢कमा ǓनयिुƠ गǐरएको छ । Ǔनयमानसुार लेखापरȣ¢ण गǐर ĤǓतवेदन यस 

काया[लयमा पेश गनु[हनु अनरुोध छ ।  

अिÛतम लेखापरȣ¢ण गन[ तोǒकएको ǒवƭालय 

Ǔस.नं.  ǒवƭालयको नाम र ठेगाना Ǔस.नं.  ǒवƭालयको नाम र ठेगाना 
१  २  
 

१. ǒवƭालयको लेखापरȣ¢ण गदा[ सरकारȣ अनदुान तथा ǒवƭालयको आÛतरȣक İोतबाट 

भएको यथाथ[ आय – åयय देिखने गरȣ पेश गनु[पनȶछ ।  

२.  ǒवƭालयको भौǓतक सàपिƣ, िजÛसी सामान तथा जÊगा सàबÛधी ǒववरण èपƴ ǽपमा 

खलुाउन ुपनȶछ ।  

३. आàदानी र खच[ ĤचǓलत ऐन, Ǔनयमअनसुार भए / नभएको हेनु[पनȶछ ।  

४.  ǒवƭालयको लेखापरȣ¢ण गदा[ ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतलाई समेत जानकारȣ 

गराउनपुनȶछ ।  
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५. लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन, लेखापरȣ¢ण ǓनयिुƠ भएको ǓमǓतले १५ (पÛĢ) Ǒदन Ǔभğ पेश गरȣ 

सÈनपुनȶछ ।  

६.  आय / åयय ǒववरणमा िèथर सàपिƣ मूãयाǋन रकम र मƨुती खाताको रकम समावेश 

हनेु छैन । लेखापरȣ¢कले ĤाƯ गनȶ पाǐरĮǓमक आय/åयय ǒववरणका आधारमा सयकडा 

०.२५ (पÍचीस) पैसाका दरले ĤǓतवेदन बझुाएपǓछ ǒवƭालयबाटै रकम भƠुानी हनुछे ।  

७. लेखापरȣ¢ण गदा[, ǒवƭालयको घर भाडा भƠुानी गदा[ अǓĒम कर कʣी गरे / नगरेको, कर 

योÊय आय भएका िश¢कहǽको कर कʣी गरे / नगरेको, कर योÊय आय भएका 

िश¢कहǽको कर कʣी गरे / नगरेको, तलब भƠुानी गदा[ १ % (ĤǓतशत) सामािजक 

सरु¢ा कर कʣी गरे / नगरेको, èथायी िश¢कहǽको कम[चारȣ सʶयकोष, नागǐरक 

लगानी कोष, सावǓधक जीवन बीमा वापतको रकम कʣी गरȣ ती रकमहǽ समयमै 

सàबिÛधत खातामा दािखला गरे / नगरेको ǒववरण समेत पेश गनु[पनȶछ ।  

८. काया[लयबाट छाğवृिƣ र पाʬपèुतकमा Ǔनकासा भएको रकम सàबिÛधत शीष[कमा खच[ 

भए / नभएको ĤǓतवेदनमा उãलेख गनु[पनȶछ ।  

९. भौǓतक Ǔनमा[णतफ[  ǒवǓभǏ शीष[कमा Ǔनकासा भएको रकम सàबिÛधत शीष[कमा खच[ भए / 

नभएको ĤǓतवेदनमा उãलेख गनु[पनȶछ ।  

१०. उपरोƠ लेिखए बाहेकका अÛय कुराहǽ, गाउँपाǓलका िश¢ा ऐन २०७४ अनसुार गनȶ/ 

गराउने र सोहȣ बमोिजम ĤǓतवेदन पशे गनु[पनȶछ । ßयाटमा दता[ नभएका 

लेखापरȣ¢कहǽको पाǐरĮǓमक रकम भƠुानी गदा[ १५ ĤǓतशतले हनुे रकम अǓĒम आय 

कर वापत कʣा गरȣ भƠुानी हनुछे । तर ßयाटमा दता[ भएका लेखापरȣ¢कहǽको 

पाǐरĮǓमक भƠुानी गदा[ १.५ ĤǓतशत पाǐरĮǓमक कर कʣा गǐर भƠुानी Ǒदनपुनȶछ ।  

११. तोǒकएको समयमा ĤǓतवेदन काया[लयमा ĤाƯ नभएमा अकȾ लेखापरȣ¢क पठाइ 

लेखापरȣ¢ण काय[ सàपादन गराइनेछ ।  

१२. लेखापरȣ¢ण गदा[ ĤचǓलत लेखापरȣ¢ण मापदÖड, लेखापरȣ¢ण ऐन, २०४८ तथा नेपाल 

चाट[ड एकाउÛटेÛस संèथाबाट जारȣ भएको ǒवƭालयको लेखापरȣ¢ण Ǔनदȶ िशकालाई 

समेतलाई अवलàबन गनु[पनȶछ ।  

  बोधाथ[ :  
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Įी ……………..ǒवƭालय ………. उपयु[Ơ अनसुार ×यस ǒवƭालयको आǓथ[क वष[ 

२०../... सàमको लेखापरȣ¢ण सàपǏ गराइ सोको जानकारȣ यस काया[लय समेतलाई 

जानकारȣ गराउन ु हनु साथै Ǔनयमानसुार कर कʣी गǐर लेखापरȣ¢कको पाǐरĮǓमक 

×यसैबाट भƠुानी Ǒदनहुनु अनरुोध छ  ।                                    

 
 

       आ£ाले :  

                  अमतृ खÔका  
         ǓनǓमƣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  


