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दाभाा गाउॉऩालरका  

स्थानीम याजऩत्र 

        खण्ड - ५                सङ्ख्मा : ५                 लभलत : २०७८/११/१० 
 

बाग -२ 

दाभाा गाउॉऩालरका  

गाउँ कार्यपालिकाबाट पारित लिलत : २०७८/११/१० 

                                                                                   प्रिाणीकिण लिलत : 

२०७८/११/२० 

 

दाभाा गाउॉऩालरकाको सञ्चितकोषको आन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्फन्धी कामाविलध, २०७८ 

 

प्रस्तािना् स्थानीम सयकायराई उऩरब्ध श्रोतसाधनको ऩरयचारन एिॊ उऩमोगभा ऩायदञ्चशाता, लभतव्मवमता 
य प्रबािकारयता ल्माई आलथाक सशुासन कामभ गना, सयकायी खचाहरू कानूनद्वाया सीभाफद्ध, सवु्मफञ्चस्थत 

एिॊ प्रबािकायी फनाउन िाञ्छनीम बएकोरे दाभाा गाउॉऩालरकाको आलथाक कामाविलध लनमलभत तथा 
व्मिञ्चस्थत गना फनेको ऐन, २०७७ को दपा ४ फभोञ्चजभ गाउॉऩालरकारे सञ्चितकोषको आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण सम्फन्धी कामाविलध - २०७८ तजुाभा गयेकोछ। 
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ऩरयच्छेद १ 

प्रायञ्चम्बक 

१.  सॊञ्चऺप्त नाभ य प्रायम्ब् मस कामाविलधको नाभ" दाभाा गाउॉऩालरकाको सञ्चितकोषको आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण सम्फन्धी कामाविलध२०७८" यहेकोछ। 

(२) मो कामाविलध तयुन्त प्रायम्ब हनुेछ। 

२. ऩरयबाषा् विषम िा प्रसॊगरे अको अथा नरागेभा मस कामाविलधभा - 

(क) “असरु उऩय  गनुाऩने यकभ” बन्नारे प्रचलरत कानून फभोञ्चजभ बकु्तानी ददननहनु े
यकभ बकु्तानी ददएको िा फढीहनुे गयी बकु्तानी ददएको िा घटी यकभ असरु गयेको कायणफाट 
असरु उऩय गनुाऩने बनी रेखाऩयीऺण हुॉदा ठहमााइएको फेरुज ुयकभ सम्झनऩुदछा य सो शब्दरे 
वहनालभना िा भस्मौट गयेको यकभ तथा गाउॉऩालरकाराई लतनुा फझुाउनऩुने अन्म कुनै 
यकभकरभराई सभेत जनाउॉछ। 

(ख) “अञ्चन्तभ रेखाऩयीऺण” बन्नारे भहारेखाऩयीऺकको कामाारमफाट हनु े रेखाऩयीऺण 
सम्झन ुऩदछा। 

(ग) “आन्तरयक रेखाऩयीऺण” बन्नारे दाभाा गाउॉऩालरकाको तोवकएको शाखा िा 
अलधकृतफाट हनु ेआन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्झनऩुदछा। 

(घ) “आलथाकिषा” बन्नारे हयेक िषाको साउनभवहनाको एक गतेदेञ्चख अको िषाको आषाढ  
भवहनाको भसान्तसम्भको फारृभवहनाको अिलधसम्झन ुऩदछा। 

(ङ) “ऐन” बन्नारे दाभाा गाउॉऩालरकाको आलथाक कामाविलध लनमलभत तथा व्मिञ्चस्थत गना 
फनेको ऐन, २०७७ सम्झनऩुदछा। 

(च) “एक तहभालथको अलधकायी” बन्नारे िडा सञ्चचि य लफषमगत शाखा प्रभखुको हकभा 
गाउॉऩालरकाको प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत, प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतको हकभा गाउॉऩालरकाको 
अध्मऺ य अध्मऺको हकभा गाउॉ कामाऩालरका सम्झन ुऩदछा। 

(छ) “कामाक्रभ” बन्नारे लनञ्चित उदेश्म प्रालप्तको रालग सिारन हनुे लनञ्चित अिलधको 
कामाक्रभ सम्झन ुऩदछा सो य शब्दरे िावषाक विकास कामाक्रभराई सभेत जनाउॉछ। 

(ज) “कायोफाय” बन्नारे सयकायी चर, अचर, नगद तथा ञ्चजन्सी धनभार ञ्चजम्भा लरई 
प्रचलरत काननुफभोञ्चजभ लनधाारयत काभभा खचा िा दाञ्चखरा गने सम्फन्धी सम्ऩूणा काभ सम्झन ु
ऩदछा । 
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(झ)“प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत” बन्नारे .दाभाा गाउॉऩालरकाको प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत 
सम्झन ुऩदछा। 

(ञ) “कामाारम” बन्नारे. दाभाा गाउॉऩालरकाको कामाारम सम्झनऩुदाछ य सो शब्दरे दाभाा 
गाउॉऩालरका भातहत यहेका लफषमगत शाखा / उऩशाखा िा कामाारम िा एकाइहरुराई सभेत 
जनाउनेछ। 

(ट)“कामाारम प्रभखु” बन्नारे खण्ड (झ) य (ञ) फभोञ्चजभको कामाारमको प्रशासकीम प्रभखु 
बई काभकाज गना तोवकएको अलधकायी सम्झनऩुदछा। 

(ठ) “गाउॉऩालरका” बन्नारे दाभाा गाउॉऩालरका सम्झनऩुछा। 

(ड) “ञ्चजम्भेिायव्मञ्चक्त” बन्नारे रेखाउत्तयदामी अलधकृतफाट अलधकायप्रदान गये फभोञ्चजभको 
कामासिारन गने, ञ्चजम्भालरने, खचागने, रेखा याख्न,े आन्तरयक तथा अञ्चन्तभ रेखाऩयीऺण गयाई फेरुज ु
पछ्र्मौट गने गयाउने, सयकायी नगदी ञ्चजन्सी असरु उऩय गने गयाउने तथा दाञ्चखरा गने गयाउने 
कताव्म बएको व्मञ्चक्त सम्झन ुऩदछा य सो शब्दरे दाभाा गाउॉऩालरकाको काभको रालग सयकायी 
नगदी िा ञ्चजन्सी लरई िा नलरई सो काभ पस्मााउन े ञ्चजम्भा लरन े जनुसकैु व्मञ्चक्त सभेतराई 
जनाउॉछ। 

(ढ) “तारकु कामाारम” बन्नारे िडा कामाारम तथा लफषमगत कामाारमको हकभा दाभाा 
गाउॉकामाऩालरकाको कामाारम सम्झन ुऩदछा। 

(ण) “गाउॉऩालरका” बन्नारे दाभााऩालरका सम्झन ुऩदछा। 

(त) “फजेट सॊकेत” बन्नारे नेऩार सयकायरे स्िीकृत गयेको आलथाक सॊकेत तथा 
िगीकयणको अधीनभा यही गाउॉऩालरकाको कामाारम, लफषमगत शाखा, िडा कामाारम 
िा सोसयहको ऺेत्रालधकाय बएका आमोजना, कामाक्रभआददको कामा प्रकृलत य 
सॊगठनसभेत छुविनेगयी दाभाा गाउॉऩालरकारे ददएका सॊकेतराई जनाउॉछ। 

(थ) “फेरुज”ु बन्नारे प्रचलरत कानून फभोञ्चजभ ऩमुााउनऩुने यीत नऩमुााई कायोफाय गयेको िा 
याख्नऩुने रेखा नयाखेको तथा अलनमलभत िा फेभनालसि तरयकारे आलथाक कायोफाय गयेको बनी 
रेखाऩयीऺण गदाा औ ॊल्माइएको िा ठहमााइएको कायोफाय सम्झन ुऩदछा। 

(द) “भातहत कामाारम” बन्नारे दाभाा गाउॉऩालरका भातहत यहेका िडा कामाारम िा 
लफषमगत शाखा /उऩशाखा िा कामाारम िा एकाइहरु सम्झन ुऩदछा। 
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(ध) “रेखा” बन्नारे कायोफाय बएको व्महोया देञ्चखन ेगयी प्रचलरत कानूनफभोञ्चजभ याञ्चखने 
अलबरेख, खाता, वकताफ आदद य सो कायोफायराई प्रभाञ्चणत गने अन्म कागजात य प्रलतिेदनका 
साथै विद्यतुीम प्रविलधफाट याञ्चखएको अलबरेखय आलथाक विियणसभेतराईा सम्झनऩुदछा। 

(न) “रेखा उत्तयदामी अलधकृत” बन्नारे आफ्नो य भातहत कामाारमको आलथाक प्रशासन 
सॊचारन गने, िावषाक फजेट तमाय गने य सो फजेट लनकासा प्राप्तगयी खचा गने अलधकाय समु्ऩने, 
फजेट तथा कामाक्रभअनसुाय हनु ेआलथाक कायोिायको रेखा याख्न ेय याख्न रगाउने, रेखा विियण 
तमाय गने गयाउने, विलनमोजन, याजस्ि, धयौटी, ञ्चजन्सी य अन्म जनुसकैु कायोिायको आन्तरयक तथा 
अञ्चन्तभ रेखाऩयीऺण गयाउने, फेरुज ुलनमलभत गने गयाउन,े असरु उऩय गने गयाउन ेिा लभन्हा गने 
गयाउन ेकताव्म बएको दाभाा गाउॉऩालरकाको प्रभखु प्रशासवकम अलधकृतराईा सम्झन ुऩदछा। 

(ऩ) “रेखाऩरयऺण तथा आन्तरयक लनमन्त्रण सलभलत” बन्नारे आलथाक कामाविलध लनमलभत 
तथा व्मिञ्चस्थत गना फनेको ऐन २०७७ फभोञ्चजभको रेखाऩरयऺण तथा आन्तरयक लनमन्त्रण 
सलभलत सम्झनऩुदाछ। 

(प) “विलनमोजन” बन्नारे दाभाा गाउॉऩालरका सबाद्वाया विलबन्न कामाका रालग विलबन्न 
शीषाकभा खचा गना विलनमोजन बएको यकभ सम्झन ुऩदछा। 

(फ) “वित्तीम विियण” बन्नारे नेऩार सयकायरे स्िीकृत गयेको भाऩदण्डफभोञ्चजभ कुनै 
लनञ्चित अिलधभा बएको आलथाक कायोिायको सभविगत ञ्चस्थलत दशााउने उदे्दश्मरे शीषाकसभेत 
खलु्नेगयी तमाय गरयएको विियण सम्झन ु ऩदछा य सोशव्दरे कायोिायको ञ्चस्थलत दशााउन े गयी 
उऩ-शीषाकका आधायभा िनाइएको फजेट अनभुान, लनकासा, खचा, आम्दानी, दाञ्चखरा य फाॉकी यकभ 
सभेत खरुाइएको प्रालप्त य बकु्तानी विियण य सोसॉग सम्िञ्चन्धत रेखा, वटप्ऩणी य खरुासा सभेतराई 
जनाउॉछ। 

(ब) स्थानीम सञ्चितकोष बन्नारे, स्थानीम सयकाय सन्चारन ऐन २०७४ को दपा ६९ 
फभोञ्चजभ दाभाा गाउॉऩालरकाको सञ्चितकोष सम्झन ुऩदछा। 

(भ) “सबा” बन्नारे दाभाा गाउॉऩालरकाको सबा सम्झन ुऩदछा। 

(म) “सॊऩयीऺण” बन्नारे आन्तरयक िा अञ्चन्तभ रेखाऩयीऺण प्रलतिेदनभा औ ॊल्माइएको 
फेरुजकुो सम्फन्धभा ऩेशहनु आएका स्ऩिीकयण िा प्रलतवक्रमासाथ सॊरग्न प्रभाण तथा कागजातको 
आधायभा गरयने पस्मौट सम्िन्धी कामाराई सम्झन ु ऩदछा य सो शब्दरे सबाफाट गदठत रेखा 
सलभलतफाट प्राप्त सझुाि िा लनदेशनका आधायभा गरयन े ऩयीऺण िा अनगुभन कामासभेतराई 
जनाउॉछ। 
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(य) “कामाऩालरका” बन्नारे दाभाा गाउॉकामाऩालरका सम्झन ुऩदछा। 

(र) “सािाजलनक जिापदेहीको ऩद” बन्नारे ऩारयश्रलभक ठेवकएको िा नठेवकएको जे बएता 
ऩलन कुनै रूऩभा लनमकु्त हनुे िा लनिााञ्चचत हनुे िा भनोनमन हनु ेकानूनी भान्मताप्राप्त सािाजलनक 
काभ, कताव्म य अलधकाय बएको ऩद सम्झनऩुदछा। 

(ि) “लफषमगत शाखा” बन्नारे दाभाा गाउॉऩालरकाअन्तगात यहेका लफषमगतशाखा, कामाारम िा 
एकाइराई सम्झन ुऩदछा। 

ऩरयच्छेद २ 

आन्तरयक लनमन्त्रण तथा रेखाऩयीऺण 

३. आन्तरयक लनमन्त्रणसम्फन्धी व्मफस्था: (१) कामाारमफाट सम्ऩादन गरयने कामा, प्रदान गरयन ेसेिा 
तथा स्िीकृत कामाक्रभ फभोञ्चजभको वक्रमाकराऩ लभतव्ममीता, कामादऺता, प्रबािकायीता य 
जोञ्चखभयवहत ढॊगफाट सम्ऩादन गना, वित्तीम प्रलतिेदन प्रणारीराई विश्वसनीम फनाउन तथा प्रचलरत 
कानूनफभोञ्चजभ कामासम्ऩादन गना, काभको प्रकृलतअनसुायको आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारी तमाय 
गयी रागू गनुाऩनेछ। 

(२) उऩलनमभ (१) फभोञ्चजभको आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारी तमाय गदाा कामाारमको 
काभको प्रकृलतअनसुाय लनमन्त्रणको िाताियण, सम्बावित जोञ्चखभ, लनमन्त्रणको उऩाम, सूचना य 
सिाय, अनगुभन गने लनकाम य विलध रगामतका विषम सभेट्न ुऩनेछ। 

(३) आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारीको अनगुभन गना ञ्चजम्भेिाय अलधकृत तोकी अनगुभन गने 
य सोको प्रलतिेदन ददने व्मिस्था लभराउन ुऩनेछ। 

(४) उऩलनमभ (३) फभोञ्चजभको प्राप्त प्रलतिेदन रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक लनमन्त्रण 
सलभलतभा ऩेश गना रगाउन ुऩनेछ। 

४. रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक लनमन्त्रण सलभलतको फैठकसम्फन्धी कामाविलध: (१) रेखाऩयीऺण 
तथा आन्तरयक लनमन्त्रण सलभलतको फैठकआिश्मकताअनसुाय फस्न सक्नेछ। 

(२) उऩलनमभ (१) फभोञ्चजभको िैठकभा रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक लनमन्त्रण सलभलतरे 
कामाारमफाट आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारीको ऩरयऩारना बए नबएको सम्फन्धभा भूल्माङ्कन गनुा 
ऩनेछ।त्मसयी भूल्माङ्कन गदाा कुनै विषम सधुाय गनुाऩने देञ्चखएभा सो विषम खरुाई अविरम्फ 
सधुाय गना लनदेशन ददनऩुनेछ। 

५.  आन्तरयक रेखाऩयीऺणसम्फन्धी व्मफस्था: (१) गाउॉऩालरकारे कानूनफभोञ्चजभ आफ्नो आम य 
व्ममको आन्तरयक रेखाऩयीऺण गयाउन ुऩदाछ। 
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(२) विलनमोजन, याजश्व, धयौटी, आम्दानी तथा खचा िा सम्ऩलत तथा दावमत्ि य प्रचलरत 
कानून फभोञ्चजभ खडा बएको कामाारम सिारन िा अन्म सािाजलनक कोषको रेखाऩयीऺण 
आन्तरयक रेखाऩयीऺणको रालग खवटएको आन्तरयक रेखाऩयीऺकराईउ ऩरव्धगयाउनऩुनेछ। 

(३) उऩलनमभ (२) फभोञ्चजभको रेखाऩयीऺणफाट आन्तरयक रेखाऩयीऺणरे औल्माएका 
कैवपमत सम्फञ्चन्धत अलधकायीरे अञ्चन्तभ रेखाऩयीऺण हनुबुन्दा अगािै सम्ऩयीऺण गयाउन ुऩनेछ। 

(४) आन्तरयक रेखाऩयीऺणको एकप्रलत अञ्चन्तभ रेखाऩयीऺणका रालग खवटन े डोय िा 
भहारेखाऩयीऺकरे तोकेको व्मञ्चक्त िा लनकामराईउऩरव्ध गयाउनऩुने छ। 

 

ऩरयच्छेद ३ 

आन्तरयकरेखाऩयीऺकसम्फन्धीव्मिस्था 

६. आन्तरयक रेखाऩयीऺक तोक्न:े (१) गाउॉऩालरकाको आन्तरयक रेखाऩयीऺण शाखा प्रभखुराई 
सम्फञ्चन्धत स्थानीम तहको आन्तरयक रेखाऩयीऺण गना आन्तरयक रेखाऩयीऺक तोक्नऩुने छ। 

(२) गाउॉऩालरकारे आन्तरयक रेखाऩयीऺणको रालग भहारेखा लनमन्त्रक कामाारम भापा त 
सम्फञ्चन्धत कोष तथा रेखा लनमन्त्रक कामाारमराई अनयुोध गना सक्नेछ। 

(३) अन्तय-सयकायी अञ्च्तमायी अन्तगात बएको लनकासा खचाको आन्तरयक रेखाऩयीऺण 
सम्फञ्चन्धत अञ्च्तमायीददने लनकामको आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे गनेछ। 

ऩरयच्छेद४ 

आन्तरयक रेखाऩयीऺणको विषम 

७. आन्तरयक रेखाऩयीऺणको विषम: (१) आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाा सािाजलनक स्रोतको प्रालप्त य 
उऩमोगको सम्फन्धभा देहामका विषमहरूको सलुनञ्चितगयी रेखा ऩयीऺण गनुा ऩदाछ। 

(क) आलथाक विियण तोवकएको ढाॉचाभा तमाय बई कायोफायको मथाथा ञ्चस्थलत ञ्चचत्रण बएको, 
विलनमोजन ऐनफभोञ्चजभ स्िीकृत सीभालबत्र यही सोही ऐन फभोञ्चजभ लनददाि प्रमोजनभा खचा गयेको,  

(ख) याजस्ि रगामत सभस्त आम्दालन, धयौटी, असरुी य दाञ्चखरा गयेको,  

(ग) सयकायी सम्ऩञ्चत्तको अलबरेख, उऩमोग य सॊयऺणको ऩमााप्त व्मिस्था गयेको, 

(घ) आन्तरयक लनमन्त्रण व्मिस्था प्रबािकायी यहेको,  

(ङ) आलथाक कायोफाय गदाा ऐन काननुको ऩरयऩारना गयेको एिॊ ऩषु्ट्याई गने मथेि प्रभाण 
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याखेको,  
(च) फजेट तथा कामाक्रभ अनसुाय लनधाारयत सभमलबत्र प्रगलत हालसर गयेको। 

(छ) खरयद कामा गदाा खरयद कानूनको ऩरयऩारना बएको ।  

(ज) यकभान्तय /श्रोतान्तय गदाा आलथाक कामाविलधको ऩारना गयेको ।  

(२) आन्तरयक रेखाऩरयऺकरे रेखाऩयीऺण गदाा देहामको कुयाको जाॉच गनुा ऩनेछ। 

(क) कामाारमभा हनुे विलनमोजन, याजश्व, धयौटी, सम्ऩलत तथा अन्म सयकायीकोषको आम्दानी 
तथा खचा य त्मसको रेखाङ्कन प्रचलरत कानूनद्वाया लनधाारयत प्रवक्रमा अनरुूऩ बए नबएको, 

(ख) कामाारमको रालग आिश्मक भारसाभान, लनभााण कामा तथा ऩयाभशा सेिा खरयद गदाा 
खरयद कानूनको ऩारना बए नबएको, 

(ग) कामाारमको वित्तीम साधनको उऩमोग, लभतव्ममी तरयकारे दऺताऩूिाक, प्रबािकायी रूऩभा 
बए िा नबएको, 

(घ) यकभान्तय /श्रोतान्तय गदाा आलथाक कामाविलधको ऩारना बए नबएको, 

(ङ) तोवकएको सभमभा ऩेस्की पस्मौट बए नबएको य पस्मौट हनु फाॉकी यहे नयहेको, 

(च) कामाारमको स्िीकृत िावषाक कामाक्रभ अनरुूऩ रक्ष्म प्रालप्त गये िा नगयेको, 

(छ) कामाारमको वित्तीम प्रलतिेदनरे आलथाक कायोिायको सही य मथाथाञ्चचत्रण प्रस्ततु गये िा 
नगयेको, 

(ज) आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारी ऩमााप्त यहे िा नयहेको, 

(झ) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे प्रत्मेक भवहना याजस्ि उठ्न छुट बए िा नबएको य 
याजस्ि रेखा तथा दाञ्चखराको लनयीऺण गयी याजस्ि वहनालभना बए िा नबएको य याजस्ि तथा 
हसिरी याजस्िको रेखा यहे िा नयहेको लनयीऺण गयी सो को अलबरेख अध्मािलधक गना 
रगाएको िा नरगाएको, 

(३) आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे गाउॉऩालरकाको आलथाक कामाविलध लनमलभत तथा व्मिञ्चस्थत 
गना फनेको ऐन २०७७ य लनमभािरीफभोञ्चजभ विचाय गनुाऩने विषमहरूको रूजसूुची (चेकलरि) 

अनसूुची – १फभोञ्चजभ तमाय गयी सोको आधायभा आन्तरयक रेखाऩयीऺण गनुाऩनेछ। 

(४) आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे रेखाऩयीऺण सम्ऩन्नगयी रेखाऩयीऺण वटऩोट, चेक लरि य 
अन्म विियणको आधायभा आन्तरयक रेखाऩयीऺण प्रलतिेदन तमाय गयी ऩेश गनुा ऩनेछ। 
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(५) कामाारमरे उऩलनमभ (४) फभोञ्चजभ प्राप्त प्रलतिेदनभा उञ्चल्रञ्चखत सझुाि कामाान्िमन 
गये िा नगयेको य कुनै फेरूज ुकामभ बएकोभा त्मस्तो फेरूज ुसभमभै पस्मौट गये िा नगयेको 
सम्फन्धभा अनगुभन गनुाऩनेछ। 

 

ऩरयच्छेद५ 

फेरूजपुस्मौटतथाविियणअध्मािलधकगने 

८. आन्तरयक रेखाऩयीऺणफाट देञ्चखएको कैवपमत तथा फेरूज ुपस्मौट गने : (१) कामाारमरे 
आन्तरयक रेखाऩयीऺण प्रलतिेदनभा औ ॊल्माईएका कैवपमत सम्फन्धभा तै्रभालसक प्रलतिेदनको 
हकभा अको तै्रभालसक अिलधलबत्र तथा िावषाक प्रलतिेदनको हकभा अञ्चन्तभ रेखाऩयीऺणहनु ुअगािै 
आिश्मक प्रभाण सॊरग्न गयी लनमलभत गनुाऩने बए लनमलभत गयाई फेरूज ु पस्मौट गनुागयाउन ु
ऩनेछ। 

(२) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे आपैरे लनमलभत गना नसक्न ेफेरूजरुाई लनमलभत गनाको 
रालग आिश्मक विियणसवहत अञ्च्तमायी प्राप्त अलधकायी िा लनकामसभऺ ऩेश गनुा ऩनेछ। 

(३) उऩलनमभ (३) फभोञ्चजभ प्रभाण कागजात प्राप्त बएऩलछ अञ्च्तमायीप्राप्त अलधकायी िा 
लनकामरे त्मस्तो फेरूज ुलनमलभत गनुाऩने देञ्चखएभा लनमलभत गरयददन ुऩनेछ। 

(४) कामाारमरे आन्तरयक रेखाऩयीऺणफाट देञ्चखएको फेरूजकुो व्महोया, कामभ बएको 
फेरूज ुय पस्मौट हनु फाॉवक यहेको फेरूजकुो विियण अञ्चन्तभ रेखाऩयीऺक सभऺ ऩेशगनुा ऩनेछ। 

(५) कामाारमरे अञ्चन्तभ रेखाऩयीऺण बई प्रलतिेदन प्राप्तबएको ऩन्रददनलबत्र आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण य अञ्चन्तभ रेखाऩयीऺण गदाा देञ्चखएको फेरूजकुो तरुनात्भक विियण अध्मािलधक 
गयी अनसूुची – २ फभोञ्चजभको ढाॉचाभा याख्नऩुनेछ। 

९. फेरूज ु रगत याख्न:े(१) रेखाऩयीऺण प्रलतिेदनभा औल्माईएको फेरूजकुो रगतअनसूुची -३ 
फभोञ्चजभको ढाॉचाभा याख्न ुऩनेछ। 

(२) उऩलनमभ (१) फभोञ्चजभ रगत याखेऩलछ आन्तरयक रेखाऩयीऺणको रगत कामभ हनु े
छैन। 

 

ऩरयच्छेद६ 

विविध 
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१०. रेखाऩयीऺण सहजीकयण सलभलत:  (१) गाउॉऩालरकाफाट सम्ऩादन गरयने कामाहरुभा आन्तरयक 
लनमन्त्रण प्रणारी अिरम्िन गयी प्रबािकायी, दऺताऩूणा एिॊ लभतव्ममी रुऩभा कामासम्ऩादन गना, 
वित्तीम प्रलतिेदनहरुराई सभमभै तमाय गना तथा विश्वसनीम फनाउन,फेरुजपुस्मौट गना गयाउन 
गाउॉकामाऩालरकारे आपूभध्मेफाट तोकेको सदस्मको अध्मऺताभा, गाउॉऩालरकाको आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण गना तोवकएको अलधकृत, प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे तोकेको गाउॉऩालरकाको 
अलधकृत य प्राविलधकअलधकृत सभेत यहेको एकरेखाऩयीऺण सहजीकयण सलभलत गठन गयी 
सहजीकयण सम्फन्धी कामा गयाउन सक्नेछ ।  

(२) गाउॉऩालरकाकाको सञ्चितकोषको आन्तरयक रेखाऩरयऺण सम्फन्धी कामाविलध – २०७८ 
कामाान्िमनराई सयर फनाउन गाउॉकामाऩालरकारे आिश्मकश्रोत /हातेऩञु्चस्तका /कामासिारन 
विलध फनाई रागू गना सक्नेछ। 
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अनसूुची -१ 

लनमभ (७) कोउऩलनमभ (३) सॉगसम्फञ्चन्धत 

दाभाा गाउॉऩालरका 

कामाारम कोडनॊ. …. 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण जाॉच सूची 
(Internal audit checklist) 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाा सॊबावित जोञ्चखभभा आधारयत यहेय रेखाऩयीऺण गना लनम्नानसुाय 
आन्तरयक रेखाऩयीऺण जाॉचसूची (Internal audit checklist) अनसुयण गनुा ऩदाछ। 

लस.नॊ. ऩयीऺण गनुाऩने विषम छ छैन िेरूजकुो वकलसभ 

सैद्दाञ्चन्तक असरुउऩय अलनमलभत 

१.  प्रचलरत कानूनी व्मिस्था      

२. व्मिस्थाऩकीम अभ्मासको प्रबािकायीता 

स्िीकृत दयिन्दी 

ऩदऩूलता्  रयक्त् 

 

सूचना प्रविलधको प्रमोग बएको 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

३. लभतव्मवमता, सेिा प्रिाह य खरयदभा ऩायदञ्चशाता      

४. कामादऺता      

५. प्रबािकायीता कामाको ददगोऩना      

६. आन्तरयक लनमन्त्रण प्रणारीको सभग्र भलु्माङ्कन      
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७. शे्रस्ता तथा प्रलतिेदनतपा को ऩयीऺण 

▪ शे्रस्ता /कागजात यीतऩूिाक तमायगयी 
स्िीकृत गयाइ "बकु्तानी बमो" बने्नछाऩ 

▪ शे्रस्ताभा अॊकगणीलतम शदु्दता कामभ गना 
रूज ुय लबडान गयी एवकन गरयएको 

▪ खचाको पाॉटिायी रगामत विलबन्न 
प्रलतिेदनहरू तोवकएको सभमभा तमायगयी 
ऩेश गयेको 

▪ गोश्वाया बौचय रगामतका कागजात य 
अलबरेख अलधकाय प्राप्त अलधकायीफाट 
प्रभाञ्चणत गयेको 

▪ भवहनाको अन्तभा फैंक नगदी वकतािको 
सन्तरुन ऩयीऺण गयेको 

▪ फैंकवहसाि विियण लबडेको 

▪ कोरेलनका कोलनकासा य खचा फैंक नगदी 
वकतािको कायोिायसॊग लबडेको 

▪ फजेट खचा उऩ-ञ्चशषाकभा विलनमोञ्चजत 
यकभको सीभालबत्र यही खचाबएको 

▪ बकु्तानी ददन फाॉकीको कच्चािायीकोरे 
लनकाफाट प्रभाञ्चणत गयाएको 

▪ विगतको बकु्तानी गदाा स्िीकृत कामाक्रभभा 
सभािेश गयेको 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

८. विलनमोजनतपा को ऩयीऺणको जाॉचसूची 

तरिबत्ता 

▪ लनजाभती वकतािखाना / कोरेलनका तथा 
अन्म सम्फञ्चन्धत लनकामफाट तरिी प्रलतिेदन 
ऩायीत बएको 
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▪ हाञ्चजयी अलबरेख सॊरग्न बएको 

▪ गमर गयेको ददनको तरि किा गयेको 

▪ अन्म कामाारमफाट काजभा आएको 
कभाचायीराई सोधबनाा ददनेगयी बकु्तानी 
गरयएको तरफ सोधबनाा प्राप्त गयेको 

▪ लनमभरे तोकेको बन्दाफढी अिलध काजभा 
याखेको 

▪ अलग्रभ ऩारयश्रभीक कय किीगयी याजश्व 
दाञ्चखरा बएको 

ऩेश्की 

▪ ऩेश्की ददॊदा आिश्मकता बन्दा फढी नहनु े
गयी ददएको 

▪ ऩेश्की पर्छ्यौटको रागी म्मादलबत्र शे्रस्ता 
दताा बएको 

▪ म्मादलबत्र ऩेञ्चश्क पर्छ्यौट नगयेकोभा व्माज 
असूरी य अन्म कायिाही बएको 

▪ ऩेञ्चश्कलरने व्मञ्चक्त िा सॊस्थाको विियणको 
अलबरेख याखेको 

▪ म्माद नाघेको य म्मादननाघेको ऩेञ्चश्कको 
छुिाछुिैविियण याखेको 

▪ पभाकम्ऩनी िा सॊस्थाराई ऩेञ्चस्कददॊदा फैंक 
ग्मायेण्टी लरएको 

▪ फीर बकु्तानी गदाा सम्झौता फभोञ्चजभ 
कटाउन ुऩने ऩेश्की यकभ किा गयेको 

▪ आलथाक फषाको अन्तभा पर्छ्यौट हनु 
नसकेको ऩेञ्चश्क यकभ अको आलथाक फषाभा 
ञ्चजम्भेिायी सायेको 

▪ प्रलततऩत्र अलबरेख याखेको 
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ञ्चजन्सी 

▪ प्रत्मेक आलथाक फषाभा ञ्चजन्सी लनरयऺण गने 
गयेको 

▪ प्रमोगभा नआउने ञ्चजन्सी साभानको लरराभ 

/ लफक्रीगयेको 

▪ भभात सॊबाय हनु सक्ने साभान लरराभ / 
लफवक्रगयेको 

▪ अलधग्रहण िा खरयद गयेको जग्गा / बिनको 
धनीऩूजाा कामाारमको नाभभा प्राप्त गयेको 

▪ भेञ्चशनयी साभानको भभात सॊबायको अलबरेख 
याखेको 

▪ हेबीईञ्चक्िप्भेन्ट बाडाभा लरनेददने गयेकोभा 
लनमभानसुाय अलबरेख याखेको 

कयसम्फञ्चन्ध 

▪ लनमभअनसुाय किीगनुाऩने अग्रीभ आमकय 
किीगयी सम्फञ्चन्धत कोषभा दाञ्चखरा गयेको 

▪ भारसाभानको खरयद गदाा प्मान य 
भूल्मअलबफदृ्दीकयभा दताा बएको लफके्रताफाट 
खरयद गयेको 

▪ भूल्मअलबफदृ्दीकय सभािेश बएको 
फीरबकु्तानी गदाा सम्फञ्चन्धत याजश्व 
कामाारमराई जानकायी ददएको 

▪ खरयद गयेको फीरको प्मान / भ्माट नम्फय 
आन्तरयक याजश्व कामाारमको िेबसाइटभा 
लबडान गयेको 

तालरभ, सेलभनाय तथा फैठक बत्ता 

▪ तालरभ,सेलभनाय फैठक बत्ता तथा अन्म 
खचाहरू स्िीकृत नम्सा फभोञ्चजभ बएको 



pg. 15 
 

▪ तालरभ, सेलभनाय य फैठकको खचा तोवकएको 
नम्साअनसुाय फाॉडपाॉटगयी स्िीकृत गयेको 

▪ िोरऩत्र भूल्माॊकन सलभलत फाहेक एउटै 
लनकाम अन्तगातका कभाचायीहरूभात्र फसी 
िैठक बत्ता लरएको 

▪ िैठक बत्ता बकु्तानी गदाा कामाारमसभम 
अञ्चघ िा ऩलछ फसेको फस्तगुत प्रभाण 

▪ फैठकबत्ता कानूनफभोञ्चजभको सलभलतफाट 
गदठत उऩसलभलतराई भात्र बकु्तानी गयेको 

▪ फैठकभा आभञ्चन्त्रत िा लफशेषऻ 
लतनजनाबन्दा फवढ याञ्चखएको 

खरयदसम्फञ्चन्ध 

▪ सािाजलनक खरयदभा रू दशराखबन्दा 
भालथको खरयद गदाा िावषाक खरयद मोजना 
तमाय गयेको 

▪ दश कयोड बन्दाभालथ िा फहिुवषामा 
मोजनाको खरयद गदाा गरुू खरयद मोजना 
तमाय गयेको 

▪ एकैऩटक खरयद गना सवकनेभा फोरऩत्र 
छल्न े उदेश्मरे एउटै काभराई टुक्राट्क्रा 
गयाई खरयद गयेको 

▪ सािाजलनक खरयद (लनभााण, भारसाभान य 
सेिा) को रागत अनभुान तमाय गदाा 
प्रचलरत स्िीकृत दययेट फभोञ्चजभ गयेको 

▪ भारसाभान खरयद गदाा आिश्मकता बन्दा 
फढी ऩरयभाणभा खरयद गयेको 

▪ फोरऩत्र िा ञ्चशरफन्दी दयबाउ 
ऩत्रफभोञ्चजभका सफै भार साभान, लनभााण 
साभाग्री य सेिा आऩूलता गयेको 
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▪ भारसाभान िा सेिा खरयद गदाा एक 
ऩटकभा िा एक आलथाक फषाभा एउटै 
व्मञ्चक्त िा पभाफाट ऩाॉचराख बन्दा फढीको 
खरयद गयेको 

▪ सयकायी काभको रालग घय, जग्गा, गोदाभ 
बाडा िा िहारभा लरई बकु्तानी ददइएको 
भायेण्ट कलभवटरे लनणाम गयेको 

▪ लनभााण कामाको ड्रइङ्, लडजाइन तथा 
स्ऩेलसवपकेशन, नम्सा य दय विश्लषेण 
सािाजलनक खरयद लनमभािरी 
फभोञ्चजभस्िीकृत बएको 

▪ रागतअनभुान तमाय गदाा य सो फभोञ्चजभको 
कामागदाा लरडलरएकोभा सो िास्तविकताभा 
आधारयत 

▪ उऩबोक्ता सलभलतफाट लनभााण कामा गयाउन 
प्राथलभकता ददनऩुनेभा सोअनसुाय गयेको 

▪ ऩूिामोग्मता लनधाायण प्रकृमाफाट लनभााण कामा 
गयाएको बए खरयद काननुको प्रकृमा ऩयुा 
गयेको 

▪ प्राविलधक / ऩयाभशा सेिालरएकोभा खरयद 
काननुको प्रकृमा ऩयुा गयेको 

▪ ऩयाभशा सेिाको रागत अनभुानको दययेट 
िास्तविक फजायभूल्मबन्दा धेयै फढी हनुेगयी 
कामभ गयेको 

▪ प्राविलधक / ऩयाभशा सेिा लरएकोभा सो 
काभ कामाारमको जनशञ्चक्तफाटै हनुसक्न े
अिस्था 

▪ लनभााण कामाको रागत अनभुान, ड्रइङ, 
लडजाइन तथा फोरऩत्र सम्फञ्चन्धत 
कागजातहरू अलधकायप्राप्त अलधकायीफाट 
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स्िीकृत बएको 

▪ फोरऩत्रको सूचना सािाजलनक खरयद 
कानूनको प्रािधान अनसुाय बएको 

▪ फोरऩत्रको सूचनाफभोञ्चजभ लफवक्र य दाञ्चखरा 
बएका िोरऩत्रहरू छुिै वकतािभा दताागयी 
अलधकायप्राप्त अलधकायीफाट प्रभाञ्चणत गयेको 

▪ फोरऩत्र भूल्माङ्कन सलभलतफाट प्राविलधक य 
आलथाक प्रस्ताि भूल्माङ्खन गयेको 

▪ बेरयएसन आदेश ददएको बए खरयद 
कानूनफभोञ्चजभ गयेको 

▪ लनभााण कामासम्ऩन्नबएऩलछ कामा स्िीकाय 

/कामा सम्ऩन्न प्रलतिेदन तमाय गयेको 

▪ कञ्चन्टन्जेन्सी खचाको खाता याखी, लनभााण 
कामासॊग सम्फञ्चन्धत सीभालबत्र यही खचा 
गयेको 

▪ कम्प्मटुयाइज्ड नाऩी वकताफ तमाय 
गरयएकोभा प्रत्मेक ऩानाभा ऩेजनॊ. याखी 
फाइञ्चण्डङ गयी नाऩी वकताफ लनमन्त्रण 
अलबरेख अध्मािलधक याखेको 

▪ लनभााण व्मिशामी / आऩूलताकताारे 
भूल्मअलबफदृ्दी कय फीजकनॊ. हातरे रेखेको 
िा सच्माई जायी गयेको 

▪ डोय हाञ्चजयी लनमन्त्रण वकताफ लनमभानसुाय 
अध्मािलधक याखेको 

सशता य अन्म अनदुान 

▪ अनदुान खचागदाा िावषाक कामाक्रभभा रऺ 
य उऩरञ्चव्ध लनधाायण गयेय भात्र गरयएको 

▪ अनदुान खचा गदाा खरयद काननु फभोञ्चजभ 
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आिश्मक प्रकृमा ऩयुागयेको 

▪ सशता, सभऩयुक य विशेष अनदुान 
सहामताको यकभ आ.ि.को अन्त्म सम्भभा 
खचा नबइ  फाॉकी यकभ विज गयेको 

९. याजश्व /आम्दानीतपा को ऩयीऺणको जाॉचसूची 

▪ लनधाारयत रऺ फभोञ्चजभको सफै याजश्व यकभ 
उठेको 

▪ फाॉकी याजश्व बए सोको रगत याखेको 

▪ असरु बएको सफै यकभ दाञ्चखरा गयेको 

▪ याजश्व आम्दानी प्राप्त गना प्रमोग गरयएका 
यलसदहरू अऩचरन हनु नऩाउने गयी यलसद 
लनमन्त्रण खाताको व्मिस्था गयेको 

▪ नगदफाहेक फैंक बौचय फाट प्राप्त याजश्व 
आम्दानीको यलसद ददन ेगयेको 

▪ आम्दानी यलसद भालसर लसरेिाय रूऩभा 
यलसद नम्फय छावऩएको 

▪ नगद प्राप्त यकभ सोवह ददन िा बोलरऩल्ट 
फैंक दाञ्चखरा गने गयेको 

▪ यलसद शॊकास्ऩद वकलसभरे केयभेटगयी अॊक 
सच्माएको िा थऩघट गयेको 

▪ काट्न फाॉकी आम्दानी यलसद दठक सॊ्माभा 
भौजदुात यहेको 

▪ यद्दगरयएको यलसदका सफैप्रलत ठेरीभा नै 
भौजदुा यहेको 

▪ याजश्व कायोिायका रालग अलनिामा रूऩभा 
गोश्वाया बौचय तमाय गने गयेको 

▪ आम्दानीको प्रत्मेक फैंक बौचयभा "....लभलतभा 
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आम्दानी जनाइमो" बने्न छाऩ रगाएको 

▪ एकबन्दा फढी खाता हनुे कामाारमरे 
खातागतरूऩभा अलबरेखरे याखेको 

▪ कोषको अिस्थाभा फैंक दाञ्चखरा य नगद 
भौज्दातको जोड जम्भा लबडेको 

▪ कोषको भालसक प्रलतिेदनहरूको जम्भा य 
िावषाक विियणको अॊक लबडेको 

▪ गतफषाको नगद भौज्दात मस आ.फ.भा फैंक 
दाञ्चखरा गयेको 

▪ याजश्वखाताको शे्रस्तारे देखाएको फैंक 
भौज्दात य फैंक स्टेटभेन्टरे देखाएको 
खातागत य कभ लबडेको 

१०. धयौटी तपा को ऩयीऺण जाॉचसूची 

▪ धयौटी यकभ आम्दानी खचा रेखेकोभा 
लनमभऩूिाकको प्रकृमा य ऩमााप्त आधाय 
प्रभाण सॊरग्न गयेको 

▪ सदयस्माहा गयेकोभा सो यकभ याजश्वभा 
आम्दानी फाॉधेको 

▪ लनमभानसुाय म्माद ऩगेुको धयौटी वपताा 
िासदय स्माहागयी खाताफन्द गयेको 

▪ धयौटी वपताा गदाा लनददाि भभातसॊबाय अफलध 
लफतेको य कयचकु्ता /सभामोजन ऩत्र लरएको 

▪ आ.ि. को अन्त्मभा नाभ नाभेसी सवहतको 
व्मञ्चक्तगत धयौटीको विियण तमाय गरयको 

▪ व्मञ्चक्तगत नाभनाभेसी अनसुायको धयौटी 
खाता यकभ य धयौटी फाॉकीभा देखाइएको 
भौज्दात यकभ लबडेको 

▪ धयौटी खातारे देखाएको फाॉकी यकभ य 
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फैंकस्टेटभेन्ट अनसुायको फाॉकी लबडेको 

▪ सािाजलनक लनभााण य खरयदको रालग 
व्मिशामीफाट लरइएको फैंक ग्मायेण्टीको 
अलबरेखयाखेको 

▪ लनभााण व्मिशामी / आऩूलताकतााको 
व्मञ्चक्तगत धयौटी खातायाखेको 
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अनसूुची -२ 

लनमभ (८) को उऩलनमभ (५) सॉग सम्फञ्चन्धत 

फेरूजकुो तरुनात्भक विियणको ढाॉचा 

दाभाा गाउॉऩालरका 

कामाारम कोड नॊ. …. 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण य अञ्चन्तभ रेखाऩयीऺणको फेरूजकुो तरुनात्भक विियण 

  

कामाारम सॊकेत न् 
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आन्तरयक 
रेखाऩयीऺणफाट कामभ 
बएको फेरुज ु अञ्चन्तभ 
रेखाऩयीऺण ऩलतािेदनभा 
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अनसूुची -३ 

लनमभ (९) को उऩलनमभ (१) सॉग सम्फञ्चन्धत 

फेरूज ुरगतको ढाॉचा 

दाभाा ऩालरका 

कामाारम कोड नॊ. …. 

रेखाऩयीऺणप्रलतिेदनभाऔल्माइएकोफेरूजकुोरगत 
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मस आलथाक फषाको 
शरुुको फाॉकी रु. 

मस आलथाक फषाभा पमौट रु पस्मौट बई फाॉकी यहेको 
ञ्चजम्भेिायी सानुाऩने रु. 
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आज्ञािे, 

अितृ खड्का 

लिलित्त प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृत 


