
सहायक स्तर कर्मचारीको प्रथर् अधमवार्षमक कायमसम्पादन रू्ल्याङ्कन फारार् 

भूल्माङ्कन अवधध :.‍......................... सार श्रावण भहहनादेखि ऩौष भसान्तसम्भ 
हववयण‍ऩेश गयेको कामाारम :..................................‍दताा नॊ.‍:......... धभधत‍:....................................................... 
कभाचायीको नाभ‍:..........................................................................‍कभाचायी सङ्केत नॊ.‍:........................................... 
ऩद‍य‍तह‍:.......................................‍.........‍सेवा‍:............................‍सभूह,‍उऩसभूह :........................... 
हार‍कामायत‍कामाारम‍:.........................................‍हारको‍ऩदभा‍धनमखुि‍धभधत‍:.................................... 
मस‍भूल्माङ्कनको‍अवधधभा‍सरूवा‍बएका‍कामाारमहरू‍(क्रभश):...........................................................................................‍ 
सऩुरयवेऺक‍सभऺ‍ऩेश‍गयेको‍धभधत‍: ........................................ 

रक्ष्म तोहकएका‍य‍नतोहकएका‍काभहरू कभाचायीरे‍बने‍हववयण ऩरयभाण रागत सभम गणुस्तय 

(क)      

(ि)      

(ग)      

(घ)      

(ङ)      

आफ्नै‍ऩहरभा‍गयेका‍अन्म‍कामाहरू 
(क)      

(ि)      

 
कुनै‍काभ‍सम्ऩादन‍हनु‍नसकेको‍बए‍त्मसका‍कायणहरू सऩुरयवेऺकको‍हिप्ऩणी 
काभहरू  ‍‍‍कायणहरू ‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍सभाधान‍गना‍गरयएका‍प्रमासहरू 

(क)  ‍‍‍(क)  ‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍(क) 
(ि)  ‍‍‍(ि)  ‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍(ि) 
(ग)  ‍‍‍(ग)  ‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍(ग) 
(घ)  ‍‍‍(घ)  ‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍(घ) 

(क)‍कायणको‍‍औखचत्म: 
‍‍‍‍ठिक 

‍‍‍‍फेठिक 
(क)‍कायणको‍सभाधान‍गना‍गरयएको‍प्रमास: 
‍‍‍‍ठिक 

‍‍‍‍फेठिक 
 
 

‍‍‍‍कभाचायीको‍दस्तित‍:.................................      धभधत‍:................................. 
(क) सम्फखन्धत‍सयुऩरयवेऺको‍भूल्माङ्कनको‍स्तय, ऩषृ्ठऩोषण‍वा‍धायणा:........................ 

 
 
 
 



कामासम्ऩादन‍गना‍रागकेो‍सभमको‍भाऩनको‍आधाय कामासम्ऩादनको‍प्रगधतको‍आधाय 

(१)‍तोहकएको‍सभम‍य‍सोबन्दा‍अगावै‍कामा‍
सम्ऩन्‍न‍बएभा 

अधत‍उत्तभ 

 
 (१)‍८०%‍देखि‍१००%‍सम्भ 

अधत‍उत्तभ 

 
 

(२)‍कुर‍काभ‍भध्मे‍१५%‍सम्भ‍काभ‍तोहकएको‍
सभम‍बन्दा‍ऩधछ‍सम्ऩन्‍न‍गयेभा 

उत्तभ 

  (२) ६५% देखि ७९.९९% सम्भ 
उत्तभ 

  

(३) कूर काभभध्मे ३०% सम्भ काभ तोहकएको 
सभमबन्दा ऩधछ सम्ऩन्‍न गयेभा 

साभान्म 

  (३) 5०% देखि ६४.९९% सम्भ 
साभान्म 

  

(४) कुर काभभध्मे ३०% बन्दा फढी काभ 
तोहकएको सभमबन्दा ऩधछ सम्ऩन्‍न गयेभा 

न्मून 

  (४) 5०% बन्दा कभ 
न्मून 

  

सऩुरयवेऺकको दस्तित‍:  
नाभ‍:  
ऩद‍: 
कभाचायी सङ्केत नॊ.‍: 
धभधत‍:  

(ि) सम्फखन्धत कभाचायीको बनाई य प्रधतकृमा् 
द्रष्‍िव्म: 

(१)  प्रथभ अधावाहषाक भूल्माङ्कनको राधग उऩमिु ढाॉचाभा मथाथा हववयण‍बयी प्रत्मेक वषाको भाघ सात गतेधबत्र सम्फखन्धत  
कभाचायीरे सऩुयीवेऺक सभऺ ऩेश गने प्रमोजनको राधग आफ्नो कामाारमभा दताा गनुा ऩनेछ।  

(२)  सम्ऩाठदत‍काभको‍हववयणभा‍न्मूनतभ‍ऩाॉच‍विा‍कामा‍उल्रेि‍बएको‍हनु‍ुऩनेछ।  
(३)  काभ उल्रेि गदाा सॊगिनको उद्दशे्म अनरुुऩ ऩदको कामा हववयणसॉग‍धभल्न‍ुऩनेछ।  
(४)  वाहषाक‍रक्ष्म‍सरुूभा‍नै‍तोक्न‍नधभल्ने‍काभको‍राधग‍वषाबयीभा‍सम्ऩादन‍गरयएका‍काभराई‍नै‍वाहषाक‍रक्ष्म‍भान्‍न‍ु

ऩनेछ। 
(५)  सऩुयीवेऺकरे‍आपू‍सभऺ‍ऩेश‍बएको‍अधावाहषाक‍भूल्माङ्कन‍पायाभको‍भूल्माङ्कन‍सात‍ठदनधबत्र‍गयी‍एक‍प्रधत‍भूल्माङ्कन‍

पायाभ सम्फखन्धत‍‍कभाचायीराई‍उऩरब्ध‍गयाउन‍ुऩनेछ। 
(६)  सभमराई भूल्माङ्कन गना सम्बव‍नदेखिएभा‍हाॉधसर‍गयेको‍सभग्र‍ऩरयभाण‍सभेतको‍आधायभा‍हवश्‍रेषण‍गयी‍भूल्माङ्कन‍

गनुा‍ऩनेछ।‍कुनै‍भहरभा‍हववयण‍नअिाए‍छुटै्ट‍ऩानाभा‍िरुाई‍प्रभाखणत‍गयी‍सॊरग्‍न‍गनुा‍ऩनेछ। 
(७)  अङ्क ठदने प्रमोजनको राधग धनठदाष्‍ि‍गरयएको‍भहरभा‍अङ्क‍नै‍रेिी‍भूल्माङ्कन‍गनुा‍ऩनेछ। 

  



सहायक स्तर कर्मचारीको र्ितीय अधमवार्षमक कायमसम्पादन रू्ल्याङ्कन फारार् 

भूल्माङ्कन अवधध‍:.‍......................... सार भाघ भहहनादेखि‍.‍......................... सार‍आषाढ‍भसान्तसम्भ 
हववयण‍ऩेश गयेको कामाारम :................................................................................ 
दताा नॊ.‍:.................................... धभधत‍:....................................................... 
कभाचायीको नाभ‍:..........................................................................‍कभाचायी सङ्केत नॊ.‍:........................................... 
ऩद‍य‍तह‍:.......................................‍..‍सेवा‍:............................‍सभूह,‍उऩसभूह :........................... 
हार‍कामायत‍कामाारम‍:..........................................हारको‍ऩदभा‍धनमखुि‍धभधत‍:.................................... 
‍मस‍भूल्माङ्कनको‍अवधधभा‍सरूवा‍बएका‍कामाारमहरू‍(क्रभश)‍........................................................ 
सऩुरयवेऺक‍सभऺ‍ऩेश‍गयेको‍धभधत‍: .................................................... 

रक्ष्म तोहकएका‍य‍नतोहकएका‍काभहरू कभाचायीरे‍बने‍हववयण ऩरयभाण रागत सभम गणुस्तय 

(क)      
(ि)      
(ग)      
(घ)      
(ङ)      
आफ्नै‍ऩहरभा‍गयेका‍अन्म‍कामाहरू 
(क)      
(ि)      

 
कुनै‍काभ‍सम्ऩादन‍हनु‍नसकेको‍बए‍त्मसका‍कायणहरू सऩुरयवेऺकको‍हिप्ऩणी 
काभहरू  ‍‍‍कायणहरू ‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍सभाधान‍गना‍गरयएका‍प्रमासहरू 

(क)  ‍‍‍(क)  ‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍(क) 
(ि)  ‍‍‍(ि)  ‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍(ि) 
(ग)  ‍‍‍(ग)  ‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍(ग) 
(घ)  ‍‍‍(घ)  ‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍(घ) 

(क)‍कायणको‍‍औखचत्म: 
‍‍‍‍ठिक 

‍‍‍‍फेठिक 
(क)‍कायणको‍सभाधान‍गना‍गरयएको‍प्रमास: 
‍‍‍‍ठिक 

‍‍‍‍फेठिक 
 

कभाचायीको‍दस्तित‍:.................................         धभधत‍
:................................. 
 

कामासम्ऩादन‍गना‍रागकेो‍सभमको‍भाऩनको‍आधाय कामासम्ऩादनको‍प्रगधतको‍आधाय 

(१)‍तोहकएको‍सभम‍य‍सोबन्दा‍अगावै‍कामा‍
सम्ऩन्‍न‍बएभा 

अधतउत्तभ 

 
 (१)‍८०%‍देखि‍१००%‍सम्भ 

अधत‍उत्तभ 

 
 



(२)‍कुर‍काभभध्मे‍१५%‍सम्भ‍काभ‍तोहकएको‍
सभम‍बन्दा‍ऩधछ‍सम्ऩन्‍न‍गयेभा 

उत्तभ 

  (२) ६५% देखि ७९.९९% सम्भ 
उत्तभ 

  

(३) कूर काभभध्मे ३०% सम्भ काभ तोहकएको 
सभमबन्दा ऩधछ सम्ऩन्‍न गयेभा 

साभान्म 

  (३) 5०% देखि ६४.९९% सम्भ 
साभान्म 

  

(४) कुर काभभध्मे ३०% बन्दा फढी काभ 
तोहकएको सभमबन्दा ऩधछ सम्ऩन्‍न गयेभा 

न्मून 

  (४) 5०% बन्दा कभ 
न्मून 

  

(क)‍सम्फखन्धत‍सऩुरयवेऺ कको‍भूल्माङ्कनको‍स्तय,‍ऩषृ्‍िऩोषण‍वा‍धायणा:- 
सऩुरयवेऺकको दस्तित‍:  
नाभ‍:  
ऩद‍: 
कभाचायी सङ्केत नॊ.‍: 
धभधत‍:  

(ि) सम्फखन्धत कभाचायीको बनाई य प्रधतकृमा् 
 
द्रष्‍िव्म: 

(१)  ठितीम‍ अधावाहषाक भूल्माङ्कनको राधग उऩमिु ढाॉचाभा मथाथा हववयण‍ बयी प्रत्मेक वषाको साउन‍ सात गतेधबत्र 
सम्फखन्धत  कभाचायीरे सऩुयीवेऺक सभऺ ऩेश गने प्रमोजनको राधग आफ्नो कामाारमभा दताा गनुा ऩनेछ।  

(२)  सम्ऩाठदत‍काभको‍हववयणभा‍न्मूनतभ‍ऩाॉच‍विा‍कामा‍उल्रेि‍बएको‍हनु‍ुऩनेछ।  
(३)  काभ उल्रेि गदाा सॊगिनको उद्देश्म अनरुुऩ ऩदको कामा हववयणसॉग‍धभल्न‍ुऩनेछ।  
(४)  वाहषाक‍रक्ष्म‍सरुूभा‍नै‍तोक्न‍नधभल्ने‍काभको‍राधग‍वषाबयीभा‍सम्ऩादन‍गरयएका‍काभराई‍नै‍वाहषाक‍रक्ष्म‍भान्‍न‍ु

ऩनेछ। 
(५)  सऩुयीवेऺकरे‍आपू‍सभऺ‍ऩेश‍बएको‍अधावाहषाक‍भूल्माङ्कन‍पायाभको‍भूल्माङ्कन‍सात‍ठदनधबत्र‍गयी‍एक‍प्रधत‍भूल्माङ्कन‍

पायाभ सम्फखन्धत‍‍कभाचायीराई‍उऩरब्ध‍गयाउन‍ुऩनेछ। 
(६)  सभमराई भूल्माङ्कन गना सम्बव‍नदेखिएभा‍हाॉधसर‍गयेको‍सभग्र‍ऩरयभाण‍सभेतको‍आधायभा‍हवश्‍रेषण‍गयी‍भूल्माङ्कन‍

गनुा‍ऩनेछ।‍कुनै‍भहरभा‍हववयण‍नअिाए‍छुटै्ट‍ऩानाभा‍िरुाई‍प्रभाखणत‍गयी‍सॊरग्‍न‍गनुा‍ऩनेछ। 
(७)  अङ्क ठदने प्रमोजनको राधग धनठदाष्‍ि‍गरयएको‍भहरभा‍अङ्क‍नै‍रेिी‍भूल्माङ्कन‍गनुा‍ऩनेछ। 



सहायक स्तर कर्मचारीको र्नर्र्त्त वार्षमक कायमसम्पादन रू्ल्याङ्कन फारार् 

भूल्माङ्कन अवधध‍:....‍......................... सार श्रावण‍भहहनादेखि‍....‍.........................‍सार‍आषाढ‍भसान्तसम्भ 
हववयण‍ऩेश गयेको कामाारम ............................................................................................................................ 
दताा नॊ.‍:.................................... धभधत‍:....................................................... 
कभाचायीको नाभ‍:...........................................................................‍कभाचायी सङ्केत नॊ.‍:..................................... 
ऩद‍य‍तह‍:............................................‍सेवा‍:.................................... सभूह,‍उऩसभूह :...................................... 
हार‍कामायत‍कामाारम‍:...............................................‍हारको‍ऩदभा‍धनमखुि‍धभधत‍:............................................... 
मस‍भूल्माङ्कनको‍अवधधभा‍सरूवा‍बएका‍कामाारमहरू‍(क्रभश)‍:.................................................................................. 
सऩुरयवेऺक‍सभऺ‍ऩेश‍गयेको‍धभधत‍:.................................................... 

रक्ष्म तोहकएका‍य‍नतोहकएका‍काभहरू कभाचायीरे‍बने‍हववयण ऩरयभाण रागत सभम गणुस्तय 

(क)      
(ि)      
(ग)      
(घ)      
(ङ)      
आफ्नै‍ऩहरभा‍गयेका‍अन्म‍कामाहरू 
(क)      
(ि)      
 

कुनै‍काभ‍सम्ऩादन‍हनु‍नसकेको‍बए‍त्मसका‍कायणहरू सऩुरयवेऺकको‍हिप्ऩणी 
काभहरू  कायणहरू ‍‍‍‍‍‍‍‍सभाधान‍गना‍गरयएका‍प्रमासहरू 

(क)  (क)  (क) 
(ि)  (ि)  (ि) 
(ग)  (ग)  (ग) 
(घ)  (घ)  (घ) 

(क)‍कायणको‍‍औखचत्म: 
‍‍‍‍ठिक 

‍‍‍‍फेठिक 
(क)‍कायणको‍सभाधान‍गना‍गरयएको‍प्रमास: 
‍‍‍‍िीक 

‍‍‍‍फेिीक 

कभाचायीको‍दस्तित‍:..................................... 
धभधत‍:........................................................ 

सऩुयीवेऺकको 
दस्तित‍:.................................... 
धभधत‍:‍.................................... 

सऩुरयवेऺक‍सभऺ‍ऩेश‍गयेको‍धभधत‍:....................................ऩनुयावरोकनकताा‍सभऺ‍ऩेश‍गयेको‍धभधत‍:................................... 
  



 

कामासम्ऩादनको‍स्तय 

(कामा‍हववयणको‍आधायभा) 

 सऩुरयवेऺ कको‍भूल्माङ्कन ऩनुयावरोकनकतााको‍भूल्माङ्कन 

स्तय अधत‍उत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून अधत‍उत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून 

अङ्क 6.25 5.25 4.25 3.25 2.25 2 1.5 1 
१.‍सम्ऩाठदत‍काभको‍सभग्र‍ऩरयभाण         
२.‍सम्ऩाठदत‍काभको‍सभग्र‍रागत         
३.‍सम्ऩाठदत‍काभको‍सभग्र‍सभम         
४.‍सम्ऩाठदत‍काभको‍सभग्र‍गणुस्तय         

जम्भा‍प्राप्‍ताङ्क‍अङ्क‍य‍अऺयभा   
 ऩूणााङ्क‍२५ ऩूणााङ्क‍१० 

ऩन्चानब्फे‍प्रधतशत‍बन्दा‍फढी‍य‍ऩचहत्तय‍
प्रधतशत‍बन्दा‍घिी‍अङ्क‍ठदॉदा‍िरुाउन‍ुऩने‍
कायण 

सऩुरयवेऺ कको 
नाभ: 
ऩद: 
कभाचायी‍सङ्केत‍नॊ.: 
दस्तित: 
धभधत: 

ऩनुयावरोकनकतााको 
नाभ: 
ऩद: 
कभाचायी‍सङ्केत‍नॊ.: 
दस्तित: 
धभधत: 

 

ऩनुयावरोकन‍सधभधतको‍भूल्माङ्कन 
कभाचायीको‍नाभ‍थय:‍    ऩद:    तह/शे्रणी: 
ऩनुयावरोकन‍सधभधत‍सभऺ‍ऩेश‍गयेको‍धभधत: 

व्मखिगत‍गणु‍एवॊ‍आचयण स्तय अधत‍उत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून 
(क)‍सहामक‍ऩाॉचौ‍य‍चौथो‍तहका‍कभाचायीको‍राधग: अङ्क १ 0.75 0.50 0.25 
(१)‍हवषमवस्तकुो‍ऻान‍य‍सीऩ      
(२)‍गोऩनीमता‍याख्‍न‍सक्ने‍ऺभता      
(३)‍धनदेशन‍अनसुाय‍काभ‍गना‍सक्ने‍ऺभता      
(४)‍उऩखस्थधत,‍सभम‍ऩरना‍य‍अनशुासन      
(५)‍इभान्दारयता‍य‍नैधतकता      
ऩूणााङ्क‍ ५ कुर‍प्राप्‍ताङ्क:‍अङ्कभा‍‍ ‍‍‍‍‍अऺयभा 
 

व्मखिगत‍गणु‍एवॊ‍आचयण स्तय अधत‍उत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून 
(क)‍तहहवहीन कभाचायीको‍राधग: अङ्क १ 0.75 0.50 0.25 
(१)‍हवषमवस्तकुो‍ऻान‍य‍सीऩ      
(२)‍धनदेशानसुाय‍काभ‍गना‍सक्ने‍ऺभता      
(३)‍काभभा‍रूची‍य‍उत्साह      
(४)‍आऻाऩारना‍य‍अनशुासन      
(५)‍सजगता‍य‍शीघ्रता      



ऩूणााङ्क‍ ५ कुर‍प्राप्‍ताङ्क:‍अङ्कभा‍‍ ‍‍‍‍‍अऺयभा 
 
ऩनुयावरोकन‍सधभधतका‍ऩदाधधकायीहरूको: 
नाभ      ऩद   कभाचायी‍सङ्केत‍नॊ.   दस्तित 

(१) 
(२) 
(३) 
कुर‍प्राप्‍ताङ्क‍: अङ्कभा:  अऺयभा‍:     धभधत‍: 
 
 

द्रष्‍िव्म:‍ऩनुयावरोकन‍सधभधतरे‍ऩन्चानब्फे‍प्रधतशतबन्दा‍फढी‍य‍ऩचहत्तय‍प्रधतशतबन्दा‍घिी‍अङ्क‍प्रदान‍गना‍ऩयेभा‍सोको‍स्ऩष्‍ि‍कायण‍
िरुाउन‍ुऩनेछ। 


